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DECRETO N° 38/2025

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE DIARIAS
NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO
MUNICIPAL, INSTITUIDA PELA LEI
MUNICIPAL N° 166/1998, COM SUAS
POSTERIORES ALTERACOES E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE PILAR — ESTADO DE ALAGOAS, no uso de suas
atribuicdes legais, que lhe sao conferidas pela pelo art. 62, inc. IV, da Lei Organica do Municipio

de Pilar:

DECRETA:
CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - O servidor publico municipal de Pilar, da administragdo direta e indireta,
inclusive dos fundos, integrantes de cargos de provimento efetivo ou em comissdo, € 0s
contratados por excepcional interesse pubico, que se deslocar a servigo da localidade onde tem
exercicio para outro ponto do territério nacional, ou para o exterior, em carater eventual ou
transitorio, fard jus a percepgao de didrias segundo as disposi¢des da Lei Municipal n° 166, de 31
de marco de 1998, alterada pela Lei Municipal n° 351 de 17 de agosto de 2006, e demais leis
correlatas.

§ 1° As diarias destinam-se a indenizar as parcelas de despesas com hospedagem,
alimentag¢do, locomogao urbana e outros.

§ 2° A concessdo das didrias ficard condicionada a existéncia de dotagdo orcamentaria e a
disponibilidade de recursos financeiros no exercicio em que ocorrer o deslocamento.

§ 3° As solicitagdes de diarias, quando o afastamento iniciar-se as sextas-feiras, bem
como as que incluam sdbados, domingos e feriados, serdo expressamente justificadas pelo
servidor e autorizada pelo Chefe do Executivo.

§ 4° O valor unitario da didria € o estabelecido no ANEXO I deste Decreto.
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§ 5° O servidor nao poderd, sob nenhuma hipdtese, receber diarias provenientes de mais

de uma fonte pagadora, referentes ao mesmo periodo de deslocamento.

§ 6° Nos casos especificos em que o servidor de um 6rgao ou entidade se deslocar para
prestar servigos de interesse de outro 6rgao ou entidade, a despesa com a concessao de diarias,
obrigatoriamente, sera da dotagdo or¢amentaria do 6rgao ou entidade interessada.

§ 7° O servidor que viajar em companhia do Chefe do Poder Executivo municipal ou do
dirigente maximo do 6rgdo ou entidade, fara jus a diaria no mesmo valor atribuido a autoridade
acompanhada.

Art. 2° - As diérias serdo concedidas por dia de afastamento, contando-se pelo numero de
dias correspondentes ao evento, incluindo-se os dias de partida e o de chegada, sendo devida pela
metade quando o deslocamento ndo exigir pernoite fora da sede.

§ 1° Para efeito deste Decreto, serdo considerados como termo inicial e final para
contagem do periodo de afastamento, por qualquer que seja o meio de transporte utilizado, o dia
e horario de saida do local de origem e o dia e horario de chegada quando do retorno ao local de
origem, constantes no comprovante de passagem, no cartdo de embarque ou no controle de
registro do deslocamento do veiculo.

§ 2° No caso de atraso, serd considerado o horario de desembarque no retorno ao local de
origem, constante em declaragdo da empresa responsavel pelo deslocamento ou em documento
emitido pelo sitio eletronico oficial da Empresa Brasileira de Infraestrutura Aeroportudria —
INFRAERO, quando se tratar de deslocamento aéreo.

§ 3° O deslocamento com veiculo oficial devera ser autorizado pelo dirigente maximo do
orgdo ou entidade, através da autorizacdo para uso de veiculo e ordem de trafego, conforme
modelos padronizados no ANEXO VII

§ 4° As didrias também serdo devidas pela metade quando o municipio ou terceiro
custear, por meio diverso, parte das despesas extraordinarias cobertas por diarias.

§ 5° Considera-se pernoite a necessidade de hospedagem no horario compreendido entre
as 22 (vinte e duas) horas de um dia e as 6 (seis) horas do dia seguinte.

§ 6° Nao fara jus a diaria o servidor que tiver as despesas extraordindrias cobertas por
diarias custeadas, por meio diverso, pelo municipio ou terceiro.

§ 7° Fard jus a diaria o servidor que se desloca dentro da mesma regido metropolitana,
aglomera¢do urbana ou microrregido constituidas por municipios limitrofes e regularmente
instituidos, hipotese em que as didrias pagas serdo sempre as fixadas para os afastamentos dentro
do territorio estadual.

Art. 3° - Aplica-se o disposto neste Decreto ao servidor ou colaborador eventual que

acompanhar servidor com deficiéncia em deslocamento a servigo.
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§ 1° A concessdo de diarias para o acompanhante serd autorizada a partir do resultado de

pericia realizada pela Junta Médica Municipal que ateste a necessidade de acompanhante no
deslocamento do servidor.

§ 2° A pericia de que trata o §1° tera validade maxima de cinco anos, podendo ser revista
a qualquer tempo, de oficio ou mediante requerimento.

§ 3° O valor da diaria do acompanhante serd igual ao valor da diaria do servidor
acompanhado.

§ 4° O servidor com deficiéncia podera indicar o seu acompanhante, fornecendo as
informacdes necessarias para os tramites administrativos no caso de pessoa indicada sem vinculo
com a administragdo publica municipal direta ou indireta.

§ 5° No caso de o indicado ser servidor, a concessao de diaria dependera da concordancia
de sua chefia imediata.

§ 6° Nos casos especificados neste artigo, as didrias correrdo a conta da dotagdo
orcamentaria do 6rgdo ou entidade a qual o servidor com deficiéncia estd vinculado.

Art. 4° - Aplica-se também o disposto neste Decreto as despesas extraordindrias cobertas
por diarias dos conselheiros municipais ¢ demais colaboradores eventuais, quando em viagem a
Servigo.

Paragrafo tinico: Correra a conta do 6rgao interessado, a despesa com a concessdo de
diaria de que trata este artigo, por meio da dotagdo orcamentéria consignada sob a classificagao
de Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Fisica.

Art. 5° - As diarias serao concedidas mediante autorizagao do Chefe do Poder Executivo
Municipal, por meio de portaria, admitida delegacdo de competéncia.

§ 1° Para fins de prestagdo de contas, o servidor que obtiver a didria enviard a
Controladoria Geral do Municipio, mensalmente, até¢ o 10° (décimo) dia util do més subsequente:
planilha, contendo matricula, cargo, nimero e data da publicagdo da portaria autorizativa, data de
inicio e término, destino do deslocamento, grupo, tipo, quantidade de didrias pagas, nome do
beneficiario e valor das didrias, além de notas fiscais e/ou recibos para a comprovagdo da
despesa.

§ 2° Cumpre ao Chefe do Poder Executivo, exercer o controle sobre a concessao de
diarias, de modo a assegurar o cumprimento das disposi¢des deste Decreto, sem prejuizo de
eventual fiscalizacdo pela Controladoria Geral do Municipio.

§ 3° A Controladoria Geral do Municipio poderd, motivadamente, aceitar ou ndo a
prestacao de contas de didrias apresentada pelo servidor, € caso ocorra a nao aceitacdo da

referida prestagao de contas, aplicar-se-a o estabelecido no art. 12, paragrafo nico.
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§ 4° E vedada a concesséo de diarias as pessoas sem vinculo com a administragio publica

municipal, ressalvadas aquelas formalmente designadas ou nomeadas pelo Chefe do Poder
Executivo.

Art. 6° - E vedado aos orgdos ou entidades da Administragdo Publica Direta e Indireta do
Poder Executivo celebrar convénios ou congéneres, entre si ou com terceiros, para custeio de

despesas de diarias em desacordo com os valores e normas deste Decreto.

CAPITULO IT
SECAO1
DA SOLICITACAO E CONCESSAO

Art. 7° - As solicitacdes de diarias deverdo ser formalizadas através de processo
administrativo, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias tteis, resguardadas as situagdes
excepcionais, devidamente justificadas.

§ 1° O processo de concessao de didrias serd instruido com o formulario de solicitagdo de
didrias para viagem no modelo padronizado no ANEXO II deste Decreto, devendo ser
encaminhado, inicialmente, ao Secretario da Pasta a qual o servidor estiver vinculado e, apos a
devida autorizagdo, ao Chefe do Poder Executivo, para decisao final.

§ 2° Nos casos em que se comprovarem a urgéncia e a imprevisibilidade da viagem ja
realizada, o servidor serd indenizado com o valor das didrias correspondentes aos dias de
afastamento.

§ 3° O pagamento da didria ndo podera ser realizado com antecedéncia superior a 2 (dois)
dias uteis da data programada para a viagem.

Art. 8° - E obrigatoria a publicagdo da portaria que autoriza a concessdo de diarias no
Diério Oficial do Municipio, conforme modelo padronizado no ANEXO VI deste Decreto, antes
da realizagdo do pagamento, sob pena do nao reconhecimento pela Prefeitura Municipal da
referida despesa e responsabilidade solidaria do Ordenador de Despesas e do servidor a quem foi
concedida a diaria para efetuar a adequada restitui¢do do valor correspondente.

Paragrafo tnico: Deverd ser acostada ao processo de solicitacdo de didrias a copia da
publicacao no Diario Oficial do Municipio.

Art. 9° - E admitida, em carater excepcional, ¢ desde que satisfatoriamente justificada e
publicada no Diério Oficial do Municipio, conforme modelo padronizado no ANEXO III, a
prorrogacdo do prazo de afastamento, que serviu de base para a concessdo das didrias,
condicionada a autorizacao do Chefe do Executivo.

§ 1° Autorizada a prorrogacao, o servidor fard jus as diarias correspondentes ao

respectivo periodo.
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§ 2° Serdo de inteira responsabilidade do servidor eventuais alteragdes de percurso ou de

datas e horarios de deslocamento, quando ndo autorizados ou determinados pelo Chefe do
Executivo.
SECAO 11
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 10 - A prestagdo de contas, que consiste na comprovagdo do deslocamento, far-se-a
perante a Controladoria Geral, mediante a apresentagdo do formulério respectivo, no mesmo
processo em que se deu a solicitagdo, em até¢ 10 (dez) dias uteis do més subsequente, conforme
modelo padronizado do ANEXO IV deste Decreto, devidamente instruida com:

I — Comprovante de embarque, em se tratando de transporte aéreo, ou bilhete de
passagem se o meio de transporte utilizado for o rodoviario;

IT — Nota Fiscal ou documento equivalente das despesas com hospedagem, quando for o
caso;

IIT — Nota Fiscal ou documento equivalente das despesas com transporte e locomogao no
destino, quando for o caso;

IV — Nota Fiscal ou documento equivalente das despesas da alimentagcdo, quando for o
caso;

V — Copia do certificado ou declaragdo de participacdo em evento, quando a viagem do
servidor tiver por finalidade a participagdo em cursos, semindrios, treinamentos ou similares.

Paragrafo Unico: A comprovacio do deslocamento de que trata este artigo ndo podera
ultrapassar o final do exercicio financeiro.

Art. 11 - O servidor ficara obrigado a restituir as diarias, total ou parcialmente, no prazo
maximo de 05 (cinco) dias, conforme modelo padronizado do ANEXO V deste Decreto, quando:

I — A viagem nao ocorrer, contando-se da data programada para o seu inicio.

Paragrafo Unico: O comprovante de depésito bancario da restitui¢do das diarias devera
acompanbhar o respectivo formulério, citado no caput deste artigo.

Art. 12 — A Controladoria Geral terd o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data de
apresentacado da prestagdo de contas, para proceder a andlise, aprovacdo e baixa de
responsabilidade.

Paragrafo unico: No caso de a prestagdo de contas ndo ser aceita pela Controladoria
Geral, o servidor terd o prazo de 5 (cinco) dias, contado da data da notificagdo, para sanar a

pendéncia.
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SECAO III

DAS PENALIDADES

Art. 13 - Caso ndo ocorra a comprovacao do deslocamento, prevista no art. 10, ou
enquanto pendente a restituicao de que trata o art. 11, fica o servidor impedido de receber novas
diarias, salvo em situagdes excepcionais, devidamente justificadas e autorizadas pelo Chefe do
Poder Executivo, desde que haja interesse para a Administragao Publica.

Art. 14 - O ndo cumprimento dos prazos estipulados nos art’s. 10 e 11, salvo situagdes
excepcionais devidamente justificadas pelo servidor e aceitas pelo Chefe do Poder Executivo,
incidirdo na instaura¢do de Processo Administrativo para apuracdo da responsabilidade pela
auséncia de prestacao de contas, garantindo ao servidor o contraditério e a ampla defesa.

Art. 15 - O responsavel pela pasta que agir em desacordo com as normas estabelecidas
neste Decreto responderd solidariamente com o servidor pela reposicdo da importancia

pecuniaria indevidamente paga, sem prejuizo das demais medidas administrativas cabiveis.

CAPITULO III
DISPOSICOES FINAIS
Art. 16 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 17 - Ficam revogados os decretos anteriores e as disposi¢des em contrario.

Gabinete da Prefeita, Pilar/AL, 29 de outubro de 2025.

MARIA DE FATIMA Assinado de forma digital

por MARIA DE FATIMA
RESENDE ROCHA RESENDE ROCHA

OITICICA:11145021468 opricica:11145021468

MARIA DE FATIMA RESENDE ROCHA OITICICA
Prefeita de Pilar
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ANEXO1 - VALOR DA DIARIA

CATEGORIAS VALORES
Grupo I:
Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios, Autoridades de nivel
equivalente.
a) Deslocamentos para fora do territorio nacional. R$ 3.000,00
b) Deslocamentos para Brasilia e capitais do Sul e Sudeste. R$ 1.200,00
c¢) Deslocamentos para capitais do Norte, Nordeste e Centro-Oeste. R$ 850,00
d) Deslocamentos para outras cidades das regides Sul e Sudeste. R$ 850.00
e) Deslocamentos para outras cidades das Regides Norte, Nordeste e R$ 700,00

Centro-Oeste.

f) Deslocamento para cidades do Estado de Alagoas, incluindo a R$ 120,00

regido metropolitana, conforme o que se refere o Art. 2°, 7§.

Grupo II:
Demais servidores, de provimento efetivo ou em comissao,

Conselheiros, Colaboradores eventuais.

a) Deslocamentos para fora do territorio nacional. R$ 2.000,00
b) Deslocamentos para Brasilia e capitais do Sul e Sudeste. R$ 1.000,00
¢) Deslocamentos para capitais do Norte, Nordeste e Centro-oeste. R$ 650,00
d) Deslocamentos para outras cidades das regides Sul e Sudeste. R$ 650,00
e) Deslocamentos para outras cidades das Regides Norte, Nordeste e R$ 500,00

Centro-Oeste.

f) Deslocamento para cidades do Estado de Alagoas, incluindo a R$ 100,00

regido metropolitana, conforme o que se refere o Art. 2°, 7§.
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ANEXO II - SOLICITACAO DE DIARIAS PARA VIAGEM

ORGAO /ENTIDADE CONCEDENTE: DATA DE
SOLICITACAO:
/120

IDENTIFICACAO DO BENEFICIARIO

NOME:

CARGO/FUNCAO: LOTACAO: MATRICULA:

CPF: IDENTIDADE: ORGAO EMISSOR:

DESCRICAO DA VIAGEM

ROTEIRO DA VIAGEM:

DATA DE SAIDA: / /20 HORARIO:

DATA DE VOLTA: / /20 HORARIO:

QUANTIDADE DE VALOR DAS DIARIAS R$
DIARIAS:

MEIO DE TRANSPORTE: | Terrestre " Aéreo [ Maritimo I Outro

DESCRICAO DO OBJETIVO DA VIAGEM:

ASSINATURA DO BENEFICIARIO: ASSINATURA E CARIMBO DA CHEFIA
IMEDIATA:
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ANEXO III - SOLICITACAO DE PRORROGACAO DA VIAGEM

ORGAO /ENTIDADE CONCEDENTE: DATA DE
SOLICITACAO:
/120

NUMERO DO PROCESSO DE SOLICITACAO:

IDENTIFICACAO DO BENEFICIARIO

NOME:

CARGO/FUNCAO: LOTACAO: MATRICULA:

CPF: IDENTIDADE: ORGAO EMISSOR:

DESCRICAO DA VIAGEM

ROTEIRO DA VIAGEM:

DATA DE SAIDA:  / /20 HORARIO:

DATA DE VOLTA: / /20 HORARIO:

QUANTIDADE DE VALOR DAS DIARIAS DA PRORROGACAO R$
DIARIAS:

MOTIVO DA PRORROGACAO DA VIAGEM:

ASSINATURA DO BENEFICIARIO: ASSINATURA E CARIMBO DA CHEFIA
IMEDIATA:
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ANEXO IV - PRESTACAO DE CONTAS DE DIARIAS

ORGAO /ENTIDADE CONCEDENTE: DATA DE PRESTACAO
DE CONTAS:
/20
NUMERO DO PROCESSO DE SOLICITACAO:
IDENTIFICACAO DO BENEFICIARIO
NOME:
CARGO/FUNCAO: LOTACAO: MATRICULA:
CPF: IDENTIDADE: ORGAO EMISSOR:
PERIODO DA VIAGEM
DATA DE SAIDA:  / /20 DATA DE VOLTA: / /20
HORARIO: HORARIO:
DOCUMENTOS COMPROBATORIOS
N° BILHETE DE PASSAGEM:
NOTAS FISCAIS
NUMERO FAVORECIDO DATA VALOR
/20 R$ ,
/120 R$ ,
/20 R$ ,

INFORMACOES COMPLEMENTARES

ENDERECO E LOCAL DO
EVENTO / REUNIAO /

ATIVIDADE DESENVOLVIDA:

TELEFONES DO(S)

NOME, CARGO / FUNCAO E

CONTATO(S) EFETUADO(S):

APROVACAO

CONTAS:

DATA: ASSINATURA E CARIMBO DO
SETOR RESPONSAVEL PELA
/ /20 ANALISE DA PRESTACAO DE

ASSINATURA E CARIMBO DO
ORDENADOR DE DESPESAS:
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ANEXO V - RESTITUICAO DE DIARIAS NAO UTILIZADAS

ORGAO /ENTIDADE CONCEDENTE: DATA:

/120
NUMERO DO PROCESSO DE SOLICITACAO:
BANCO: AGENCIA: CTA.CORRENTE:
IDENTIFICACAO DO BENEFICIARIO
NOME:
CARGO/FUNCAO: LOTACAO: MATRICULA:
CPF: IDENTIDADE: ORGAO EMISSOR:
DESCRICAO DA RESTITUICAO
QUANTIDADE DE VALOR DAS DIARIAS A DATA DA RESTITUICAO:
DIARIAS: DEVOLVER R$ ,00 /20

MOTIVO DA RESTITUICAO:

ASSINATURA DO BENEFICIARIO:
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ANEXO VI - MODELOS DE PORTARIA DE CONCESSAO DE DIARIAS

PORTARIA N° XXX, de XX.XX.20XX.

O “Chefe do Poder Executivo”, no uso de suas atribui¢des e prerrogativas legais, e em
conformidade com o Decreto n° ,de de de 2025, resolve conceder diaria(s)
em favor do(a) senhor(a) a seguir mencionado(s), tendo em vista deslocamento a servigo,
conforme especifica¢des abaixo:

Processo: XXXX-XXXX/20XX

Nome do(a) beneficiario(a):

CPF: XXX XXX.XXX-XX

Matricula: XXXXXX

Cargo: XXXXXXXXXXXXX

Quantidade total de diarias: XX (total por extenso)

Valor total das diarias: R$ _,00 (valor por extenso)

Periodo de deslocamento: XX/XX/2025 a XX/XX/2025

Destino:

Objetivo do deslocamento:

Dotagdo orcamentaria:

Chefe do Poder Executivo
Cargo

PORTARIA N° XXX, de XX.XX.20XX.

O “nome do cargo do ordenador de despesas”, no uso de suas atribuigdes e prerrogativas
legais, e em conformidade com o Decreto n° , de de de 2025, resolve
conceder diaria(s) em favor do(a) senhor(a) a seguir mencionado(s), tendo em vista
deslocamento a servigo, conforme especificagdes abaixo:

Processo: XXXX-XXXX/20XX

Nome do(a) beneficiario(a):

CPF: XXX.XXX.XXX-XX

Matricula: XXXXXX

Cargo: XXXXXXXXXXXXX

Data Destino Objetivo do deslocamento Qué.l,nt.' de
Diérias
TOTAL DE DIARIAS
VALOR TOTAL DAS DIARIAS (R$)

As despesas correrdo através da Unidade Gestora xxxxx, Elementos de Despesas xxxxx do

orgamento vigente deste orgao.

Chefe do Poder Executivo

Cargo
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ANEXO VII - AUTORIZACAO PARA USO DE VEICULO

ORGAO / ENTIDADE
O Senhor estd autorizado a trafegar com o veiculo placa - conduzido pelo
Senhor , Matricula n° , sem prejuizo da fiscaliza¢dao do Setor de Transportes.

Esta Autorizacdo somente terd validade se acompanhada da Ordem de Trafego n°

/120

ASSINATURA

NOME COMPLETO

CARGO / FUNCAO

DATA DA

AUTORIZACAO /20
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